重庆理工大学费用报销单
年  月  日

报销单位：                                                                             附单据         张

	支付方式
	现金
	
	经费来源
	
	校长
	
	分管校长
	

	
	转账
	
	
	
	
	
	
	

	经费（项目）

负责人
	
	部门分管

负责人
	
	部  门

负责人
	
	项目主管部门负责人
	
	财务处

负责人
	

	费 用 名 称
	用                   途
	金 额
	备 注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	
	

	金额大写：￥                           拾      万       千        佰       拾       元       角       分

	审核后实报金额：


财务审核                                                                         报销人
附近粘贴单
说明：①粘贴单据贴着上方从左至右，先粘贴大张后粘贴小张；

②把发票纸张大小相同的粘贴在一起。
