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经贸学发〔2015〕10号

经济与贸易学院学生班费使用与管理指导意见

学生班费是班集体开展活动的专项资金，取之于学生，用

之于学生。为了进一步规范我院各班班费的筹集、使用、管理

和监督，使班费得到合理有效的使用，特制定本意见。

一、班费筹集

筹集对象。原则上班级全体同学都应缴纳班费。

筹集金额。由各班自行确定，每学期一般不超过 100元/人。

筹集时间。每学期开学初收取。

超额筹集。如遇特殊情况需超额收取班费时，必须向同学

们说明原因，在征得本班三分之二以上同学同意后再收取。

二、班费使用与管理原则

班费的使用与管理应以账目公开、节约使用、合理有效为

原则。

三、班费使用范围

1.用于班级开展文体、科技等集体活动，购置活动所需办公

用品、文体器材等。

2.用于班级学风、班风建设，如购置班团会宣传材料、道具、

奖品、打印学习资料等。

3.用于购买毕业纪念品等其他支出。
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四、班费管理

班费采用集中管理、集中核算的办法。由全体班委共同指

定除班长外的两名学生干部（通常是生活委员和副班长）担任

班费管理员，一人负责管理班费收支，另一人负责管理账目。

2.班费应尽可能用于班集体全体同学参加的集体活动。

3.班费的支出采用实报实销制。班级活动的经办人可根据开

支需要，先行垫付，或向班费管理员预借班费。事后由经办人

在票据上签字，经班长审核签署意见后，交班费管理员进行报

销。班费管理员根据票据及签字支付相应款项或冲账，并做好

账目记录。

4.除常规班级活动外，如因其他事项需支出 500元以上班费

时，应事前召开班会，征求全体同学意见，超过本班三分之二

以上的同学同意方可使用。

5.班费的收支情况应于每次收支后在班级群进行公布，每个

月末在班会上公布一次，每学期末班费管理员应对本学期班费

收支情况进行书面总结，并在班会上进行公布。

五、班费监督

1.班级全体同学对班费收支情况均有知情权和监督权，可随

时向班费管理员了解班费的收支及账目等情况。如有疑问可向

班费管理员、班长反应，有关人员应及时予以答复。如该同学

对答复仍有异议，可提请班导师裁决。

2.班费必须专款专用，不得滥用、挪用。如经办人或班费管

理员存在违规使用、挪用班费、账目不清等问题，一经查实，

上述人员应如数退还所滥用、挪用的班费，学院视情节轻重酌

情给予纪律处分，并进行通报批评。
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六、本意见经 2015年 6月 29日经济与贸易学院党政联席

会审核，自颁布之日起实施，由经济与贸易学院学生工作办公

室负责解释。

经济与贸易学院

2015年 6月 30日

拟稿人：冯潇 核稿人：文洁

经济与贸易学院学生工作办公室 2015年 7月 3日印发


